附件1：后勤集团科级干部竞聘上岗岗位、职数及岗位职责
	序号
	单位
	岗位名称
	岗位数
	岗位职责

	1
	学生公寓管理服务中心
	主任
	1
	1、按照学生公寓管理服务中心职责主持工作；
2、负责组织编制学生住宿计划、接待学生及学生家长来访、咨询等工作；
3、负责中心规章制度的健全和完善，工作计划的制定，工作总结的撰写；
4、负责中心的财务管理工作，开源节流，合理使用经费；
5、负责中心员工的思想教育、业务培训；
6、负责员工的聘任、调配、考核和奖惩工作；
7、负责中心的综合治理、安全保卫等工作；
8、负责中心廉政建设工作，严守财经纪律；
9、负责完成学校和集团领导交办的其他工作；



